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	Infrastructure du bâtiment
	oui
	en partie
	non 
	Mesures envisagées

	1) La surface de la bibliothèque correspond-elle à la surface minimum recommandée par l’article 13 des Directives concernant les bibliothèques communales et scolaires qui est de 30 m2 par tranche de 1000 documents de la collection minimale recommandée ?
	
	
	
	

	2) La hauteur du local est-elle en adéquation avec la superficie? (Jusqu'à 50 m2 - > min. 2.50 m; jusqu'à 200 m2 - > min. 2.75 m; jusqu'à 2000 m2 - > min. 3.00 m; plus de 2000 m2 - > 3.25 m)
	
	
	
	

	3) Le sol des locaux peut-il supporter une charge de 500 Kg/m2 ?



	
	
	
	

	4) Le revêtement du sol est-il antistatique et permet-il d’utiliser de manière convenable des chaises roulantes ou des chariots à livres ?
	
	
	
	

	5) La superficie des fenêtres se monte-t-elle au 1/20 de la surface au sol ?
	
	
	
	

	6) Les fenêtres sont-elles bien verrouillées au rez-de-chaussée (pour éviter des vols et effractions) ainsi que dans les étages supérieurs (pour éviter les risques de chutes) ? 
	
	
	
	

	7) La bibliothèque et le bâtiment peuvent-ils être fermés à clé ?
	
	
	
	

	8) La bibliothèque ou le bâtiment possèdent-ils une sonnette ?
	
	
	
	

	9) La bibliothèque possède-t-elle une boîte aux lettres et éventuellement aussi une boîte pour les retours de livres accessible depuis l’extérieur ?
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	Mobilier

	
	
	
	

	10) Lors de l’achat du mobilier, avez-vous recouru à des spécialistes de l’ameublement en bibliothèque?
	
	
	
	

	11) Les rayonnages sont-ils facilement accessibles à tous les lecteurs ? (Idéal pas plus haut que 1.50 m)
	
	
	
	

	12) Les étagères sont-elles stables ? (si besoin, les fixer au mur)
	
	
	
	

	13) Les livres les plus lourds sont-ils disposés sur le rayonnage le plus bas?
	
	
	
	

	14) Les rayonnages ne sont-ils pas surchargés ? (Poids, clarté)
	
	
	
	

	15) Les présentoirs pour les journaux et magazines proviennent-ils d’un magasin spécialisé dans l’ameublement des bibliothèques ? 
	
	
	
	

	16) Les DVD/CD/CD-ROM/VHS sont-ils disposés de manière satisfaisante ?
	
	
	
	

	17) Existe-t-il des présentoirs tels que panneaux d’affichage ou grilles ?
	
	
	
	

	18) Le bureau de prêt dispose-t-il de suffisamment de place pour effectuer un travail convenable ? (idéal: L.=160 cm, P.=80-90 cm, H.=72-75 cm ou 90–105 cm depuis le pupitre) 
	
	
	
	

	19) Le bureau de prêt est-il positionné correctement ? Il ne doit pas dominer la pièce et créer une distance entre le lecteur et le collaborateur. 
	
	
	
	

	20) Existe-t-il des places de travail pour les lecteurs ? (minimum 80 x 80 cm)
	
	
	
	

	21) Les places de travail sont-elles disposées plutôt vers les fenêtres (lumière naturelle) et le rayonnage plutôt au milieu de la pièce (lumière artificielle) ?
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	Données techniques pour le bâtiment

	
	
	
	

	22) Avez-vous assez de lumière (artificielle ou naturelle) dans la bibliothèque et dans le bureau ?
	
	
	
	

	23) La température des locaux se situe-t-elle proche de la température idéale de 20° C?
	
	
	
	

	24) L’humidité relative de l’air se situe-t-elle entre 50 et 60 %?
	
	
	
	

	25) Disposez-vous de moyen de communication interne (téléphone, sonnerie) ? 
	
	
	
	

	26) Est-ce que la bibliothèque possède des directives contre les dangers du feu, de l’eau ou des vols ?
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	Données techniques spécifiques aux bibliothèques

	
	
	
	

	27) Les postes OPAC et Internet sont-ils souvent disponibles ?
	
	
	
	

	28) Existe-t-il des outils pour la diffusion des médias audio-visuels à la bibliothèque (DVD/CD/CD-ROM/Microfilm/casque audio) ?
	
	
	
	

	29) Existe-t-il un système pour protéger les médias contre les vols (dispositif magnétique par exemple) ?
	
	
	
	

	30) Y a-t-il des imprimantes, photocopieurs ou éventuellement un scanner à disposition des lecteurs ?
	
	
	
	

	31) Y a-t-il un moyen de transport pour les médias dans la bibliothèque (un chariot par exemple) ?
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	Signalisation
	
	
	
	

	32) La signalisation est-elle cohérente et claire ?
	
	
	
	

	33) Est-ce que sur la signalétique apparaît la ligne graphique de la commune ou de la bibliothèque?
	
	
	
	

	34) Les étagères et les rayonnages ont-ils une signalétique claire ?
	
	
	
	

	35) La classification systématique est-elle proposée à un endroit de la bibliothèque ?
	
	
	
	

	36) Les horaires et les informations importantes de la bibliothèque sont-ils visibles pour les lecteurs (idéal : sur la porte d’entrée pour pouvoir être lu lorsque la bibliothèque est fermée)
	
	
	
	



